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PANDUAN MEMBUAT BLOG

PENDAHULUAN

Apa Pengertian blog Saat jalafjalan diinternet mendengar istilablog tentu
seharusnya sudah tidak asing l&ogmer upakan singkatan dar.i
merupakan sebuah web namun sederhana. Web ini mampu memuat tulisan,

gambar atau sering dikenal dengan istilah postiPgsting di blogartinya kita

mengisi blog kita dengan tulisan ataupun gambar yangfditensformasi, hiburan,
penawaran bisnis, iklan, dan banyak lagi.

Ciri -ciri
Berikut adalah ciriciri blog secara umum

Memiliki Nama dan Alamat yang bisa diakses secara online

Memiliki tujuan

Memiliki isi atau postingan yang berupa artikel, catatan, dmmrmasi lainnya
Postingan atau isi blog terarsip (tersimpan sesuai tanggal, bulan dan tahun
posting)

5. Isi Blog umumnya selalu bertambah atau terupdate sesuai dengan tujuan blog

PpwnPE

Tujuan Blog Secara Umum, antara lain :

T Menyampaikan informasi yang bermanfaatuk diri sendiri maupun bagi orang
lain

Memberikan keuntungan bagi diri sendiri maupun orang lain

Menyalurkan hobby dan mengisi waktu luang dengan kegiatan yang positif
Berkarya atau aktualisasi diri

Saling bertukar pengetahuan dengan pembaca, bloggewlme pengunjung
memberikan tanggapan atau komentar

Berbagi pengalaman

berbagi software berguna, seperti foto, film/video, dokumen, dsb

1 banyak lagi, sesuai dengan jenis / topik yang diangkat

= =4 =4 =4

= =4

Etika Blogger :

T Memiliki tujuan yang baik

T Membuat artikel/pogtgan yang asli, bukan hasil copy paste (plagiat) atau
kegiatan lain yang melanggar hak cipta (tanpa ijin pemilik)

1 Tidak membuat postingan yang merugikan orang lain, mengganggu, menipu
(spam), mengandung kekerasan, isu sara, dan hal negatif lainnya
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Il. LOGIN

Untuk logi ke dalam dashboard blog unas , dapat mdié#ioi/blog.unas.ac.id/wp-
login.php. selanjutnya akan tampil halaman login seperti tampak pada gambar
dibawah ini.

ﬁ http://blog.unas.ac.id/wp-login.php B‘@I
x|+

{101 Jak Fn - Racio Streaming | {} UNAS | Universitas Nasional . x |2 —  —e—em ] Fpa hupengetian Blag? | Wlog - Wikipedia bahasa Indo... * | & Pengertian Blog: #pa tu Elog. «‘4|BPengert\ar\danDeﬁms\B\ag.
€ [ Hoaunes adinplogh phy & | #9- telepan unadama depck FEIE

Ketik disini
username Anda

UJ BlogUnas

Wenlog Staff Universitas Nasional \
Ketik disini
Userrame password Anda
_
e @ KI ik tomb)
Il no
Login form protected by Login LockDown,
_

[JRemermber e

Lostyour password?

«— Back o UNAS | Universitas Nasional Wehlog

f.'start B @ & | ©)unas| Universtas ...

Kemudian tampil windows baru seperti tampak pada tampilan windows pada halaman
berikutnya.
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&) WondPress » Error - Mozilla Firefox

Fle Edt View Hstoy Bookmarks Took  Help
01 Jak fin - Radio Streaming | i WardPress > Enror pengetizn blog - Google Sea... * | Apa tu pengrtian Blog? | W/ Blog - Whipedia bahasa Indo... | @ Pengertian Elog: Apa hu Blag... |Bpengeman dan Dfirisi Blog .

€ P blog unas.ac. i/ wp-adriny || M- telepan qunadarma depck
You attempted to access the "UNAS | Universitas Nasional Weblog" dashioard, But vau oo not currently have
privileges on this site. f you befieve you should be ahle to access the "UNAS | Universitas Nasianal Wehlog"
dashboard, please contact your network administrator,
If you reached this screen by accident and meant to visit one of you
help you find your way.
Your Sites
Akhdan Zaafarani WS Visit Dashboard | View Site

(P — 1

iistat Mo&”

Kemudian tampil windows baru yang dinamakan dengan
pada gambar dibawabh ini.

Fle Edt Vew Hstory Bookmarks Took Help

101 Jak Fm - Radio Streaming | || Dashboard < Akhdan Zaafara X| 'Y pengertian blag - Goagls Sea.

Apa tu pengertian Blog?

i Dashboard

@ Dashboard

Home:
by Sites Right New
Akismet Stats
Wik Content Discussion
) 8 Posts 3 comments
5 Posts

1 Page 3 Approved
Media

7 Categories 0 Pending
£l Pages
4 0 Tags 0 Spam

= Publications

— Theme Accord with 0 Widgets
) Comments

‘You are using WordPress 3.3.2.

Appearance
Akismet blocks spam from getting to your blog.

55 Users There's nothing inyour spam gueue atthe moment,
T8 Tools Storage Space

Setfings 50MB space Allowed 0.65MB (1%) space Used

Recent Comments

From firdaus on Selamat Datang #

selamnal datang eang sulikman... semoga sukses dengan blognya. mohon gunakan
hahasa indonesia yang haik dan benarya pak... fimakasih

From dhieka on Sslamat Datang #

Akhdan... | B9 BLOG @ pandusnngeblog

i stan

Noa~

Sereen Options Help

WE-Piwik - lastgo

wisitars 10

Unigue visitors: &

Page views: 22(@5)

Max. page views in one visit 5

Total time spent: Oh 14m 985 L
Timeiisit h Tm 335

Bounce count: 4 (40%)

WP-Piwik - Visitors

5 23 30 31 01 0F 03 04 05 06 07 03 03 10 11 1Z 13 14 15 16 17 18 13 In BN IZ I3 24 15 3

H - K
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1. CATEGORIES (KATEGORI)
Merupakan menu yang dipergunakan untm&mbuat kategori untuknemisahkan
jenis tulisan yang dipublish berdasarkan kategori tulisan itu sendiri. Sebaiknya
sebelum menulis di dalam blopal yang harus diperhatikan adalatenentukan
kategori terlebih dahulu. Berikut adalah tampilan kategori yang sudah ada pada blog.

¥) Categories < Akhdan Zaafarani WS — WordPress - Mozilla Firefox: = . - El E”E‘El

Ble Edt Yew Hgtory Bockmarks ook Help

<lag efinis Biog

01 Jak fm - Radio Streaming Categories < Akhdan Zaafara . X | -‘l pengertian blog - Google Sea... | Apa itu pengertian Biog? x | W/ Blog - iigad—-

Tr—— L Tampilan beberapa Lallf
Ketik disini untuk _ I—Y -
& menulis ketegori baru kategori yang sudah ada _JEC
Dashhoard y .
s Categories 9
¢
Rist Search Categories
All Fosts .
A New Add New Category BulkAcions v | Apply [
Categories Name . .. Slug Posts
oo Klik disini untuk o ,
(53 Media The: name Is How It atipears on
menentukan
Pages ~ L, news 2
r A
B Publications ?‘“g at I NB )/ u ¢
) Comments The “siug” Is the URL-irendly verds ; Seiteserl f
. lowercase and containg only letters, T hyphens.
Appearance
O Sport sport 1
Sl Parent
None formula-1 1
Calegories, unfike tags, can have a hierarchy. You might have a Jazz 1 1cint 1
calegory, and under that hiave chiidren categoiies for Belop and Big Ke“ k d ISI ni u ntu k m e n u I IS
Band, Totally optional. . . . . .. sepakhola 2
diskripsi dari kategori itu |
Description Se nd | rl uncategorized 0
Description Slug Posts
Bulk Actions 9l [ Apply 7 ttemns
Jog unas. . djwp-achinfedi-tags phy7t axonomy=category# v

| Y Universkas Nasional | LNAS

p-aciinjedi ateqory

The IEe 15 hoWw I 308515 0N YOUF 51

Pages [ News news 2
- Sluy
£ Publications &
& Comments The “siug’ I the LIRL-endly version 0Tthe name. It s usually il [ Serba Serhi SegSetl L
= lowercase and containg only fetters, numibers, and hyphens.
Appearance
O Sport sport 1
27 i
Settings Farent
Nong L [] —Formulat formula-1 1
Categories, unlike tags, can have a hierarchy. You might have a Jazz
category, and under that have children categories for Bebop and Big
Band. Totally optional [0 — Sepakhola sepakhola 2
Deseription Y f A 1 e 2 Y - 2 f uncategorized 0
/ I u S 3 2 N‘E é Desaription Shug Posts
7 ftems
The description is not prominent by default hoy prov
may show 1. Deleting a category does not delete the posts In that category. Instead, posts that were only assigned to the deleted categony are setio the
category Uncategorized.
cateqory 10 iag COMverer.
e Categories can be selectively converted to lags using the category Io tag converter
version 332 —

Thank you for treating with WordPress

istat Mo & 7 pkhdan.., | 4 Pandu
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V. POSTS

Post merupakamenu yang dipergunakan untuk menambahkan halaman/content yang

nantinya tampil di dalam body. Posting rasga memiliki kategori dan tags , bersifat

dinamis Hasil posting biasanya tersusun berdasarkan urutan tanggal posting. Adapun

caraposting artikel adlah sebagai berikut.

1. Dari Dashboardk | i nPesteu  phiAdd Newo i k emudi an tampi |l
baru seperti tampak pada gambar dibawah ini.

1 dd New Post « Akhtan Zasfarani WS — WordPress - Mozilla Firefox EUNE(I 200N ool Do 427

View Hgtory Bockmarks Tools  Help

EEX

| Y Uriversitas Nasional | UNAS | Y Unas | niversitas Nasional Weblog x |i:j Add New Post ¢ Akhdan Zaafarani Ws — xlf"} Akhdan Zaafarani WS

past-new.php |49

(3} Dashhoard Streen Options ¥ Help

5 Add New Post

+ Posts

All Pasts ‘ Publish

Add New Save Draft Freview
Categories
Tags Uploadinsert ‘isual Status: Draft Edit

1% Media B I = =i « === =S Vigibilty: Public Edit
Pages ™ Publish immediatety Edit
£ Publications
(© Comments
Appearance Categori
ategories
17| Settings
4 All Categories  Most Used

Oinfo
[ News
[ Gerba Serbi
Osport
[ Formula 1
[ sepakioola
[ Uncategorized

Path:p
Ward count: 0 + Add New Category v

Wstat Mo & ©a .. a 106 3 e = [ q'r)g %

2. Keti k judul bl og pada kol om AEnter tit

3. Ketik isi content yang dikehendaki pada kolom yang sulisddiakan.

4. Kemudian masukkaiags, jika tags sudah ada maka browser akan merespon
AUTOCOMPLETION (otomatis melengkapi), jika belum ada maka tags dapat
ditulis dengan memberikan tanda komay(,) sebagai tanda pemisah kata kunci tags.
Tag bisa diartikan sebadeeyword atau kat&kata penting dalam postingan kita.

5. MasukkanCategory dalam kolom Categories. Jika kategori belum ada silakan
klik + Add New Category > ketik nama kategori > Add Jika sudah ada tinggal
mencentang check box di depan kategori yang teltd lbuat sebelumnya.
Kategori ini merupakan salah satu cara untuk mempermudah pencarian/navigasi
blog kita.

6. Jika sudah diisi semua, kita bisa lifateview, dan ketika sudah cocok, untuk
menampilkannya KlilPublish.
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7. Kita juga bisaSave Draft, jika postingbelum akan ditmpilkan/proses menulis
artikel belum selesai dan akan dilanjutkan dikemudian hari.

8. Silakan Klik Kanan > New Tab padésit Site maka hasil postingan dapat dilihat
di website.

9. Category dan Tags bersifat opsional, tetapi intinya hanya untuk rpenmudah
navigasi.

MENAMBAHKAN GAMBAR

Untuk menambahkan gambar padantent postingan dagamengikuti langkah
langkah sbb :

1. Letakkan kursor pada area posting yakgn disisipkan gambar.
2. KI'i k tUplliosaadn Ihsert o seperti tampak padze

Uploadinsert (5

o

B I e o= i= & = =2 vl 5| =

i
(il

3. Selanjutnya ada beberapa pilihan asal gambar yang akan disisipkan antara lain :
a. From Computer gambar diambil dari computer user.
b. From URL : gambar diambil dari alamat website.
c. Gallery: gambar diambil dari gallery.
d. Media Library: gambar diambil dari media library.
4. Upl oad gambar dar i computSelect Hileo k g b n gl e n ¢
tampilannya seperti tampak pada gambar dibawabh ini.

From Computer From URL Gallery (3) Media Library

Add media files from your computer

SelectFiles

You are using the multi-file uploader. Problems? Try the hrowser uploader instead.

Maximum upload file size: 1MB. After a file has heen uploaded, you can add titles and descriptions.
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5. Pilih file gambar yang akan diupload.

File Upload

Look in: | (-3 GAMBAR MIC | & & =@

=) |S75762_384041411643776_435933131_n.jpg ) | travelslideé_é:i;:;g
¢ V, =) |berdiri.jpg

My Recent =) |bunga 2.jpg

Documents =] |bunga.jpg

=) |diri.jpg

=) | Jadwal Euro 2012.JPG
‘ﬂ;} Jadwal-Pertandingan-EURO-2012-Ukraina-Polandia.png
=) |mic duduk.jpg
=1 |mic.jpg
=) |peta-wisata-dieng.jpg
Thumbs.db
=) [travelslidel_4.jpg
=) |travelslidez_4.jpg
=) |travelslide3_4.jpg

< >

My Documents

File name: ‘ DKljpg N ‘ [ Open ]

Files of type: [AH Fllés v‘ Cancel

&) Edit Post < Akhdan Zaafarani WS — WordPress - Mozilla Firefox

Fle Edt View History Bookmarks Tools Help
x IGaIEn 3 LNAS | Fakulkas Pertanian

UJ Universitas Nasional | LINAS * | Y Unias | Uriversias Hasiondl Weblog o | ) Edit Post < Akhdan Zaafarani W — Word... > | i Akhdan Zaafarani s

& |} sutkman.biog.un tion=edt | |4~ asianbooki

Upload date: June 27, 2012
Dimensions: 561 = 422

EditImage

Title

Alternate Text
Alttext for the Image, e.g. The Mona Lisa"

Caption

Description

ha-serh

Link URL http s utikman blog.unas ac.id
Hone | Fils URL || Attachment Post URL
Enter a fink URL or click above for presets.

Alignment ® = none O=-ret O = center O -™Right

O Thumbnail (100 x 100)

® Medium (300 =225

Large
O FulSize (361 % 422)

Size

Insertinta Fost Use as featured image  Delets

—
14 start Mo & 7 ) Edipost < Akhdan Z..,

6. Kemudi an tekan tombol Al nsert Il nto Post
content posting.
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MEMBUAT TAG

Meta Tag merupakan serangkaian kode HTML yang dibuat dan dipasang di dalam
template oleh pemilik blog agar robot mesin pencari (seperti google, yahoo, msn dan
lainnya) mudah mengenali konten blog pada saat robot mengadakan crawl. Biasanya
para blogger mensang beberapa meta, tetapi yang utama adalah meta description
dan meta keyword, adalagi yang menambahkan meta robots dan meta author. Meta
description berisi uraian singkat tentang isi blog anda. Meta keyword berisi tentang
kumpulan kata kunci halaman utanmblog, meta author berisi tentang nama
penulis/pemilik blog.

Dari uraian singkat tentang meta tag mungkin anda mulai mengerti betapa pentingnya
meta tag bagi blog anda. Meta tag berguna untuk mempercepat dan mempermudah
robot mesin pencari mengindekstlanda. Jika blog anda sudah sekian lama tak juga
ditemukan di google, bisa jadi anda belum memasang meta tag di area html anda.
Memasang meta tag sudah menjadi suatu keharusan bagi anda yang ingin blognya
ditemukan dengan mudah oleh search engine.

Adapun cara membuat tag adalah sbb:
1. KI'i k Dashboard, kemudian pilih APost
2. Kl i k ATago, tampil annya sepert.i t amp
ini

%) Tags < skhdan Zaafarani WS — WordPress - Mozilla Firefox
View Higtory Bookmarks Tools

s Masional | UNS | U UNAS | Universitas Nasional . * | (" Tags « Akhdan Zaafarani wS... * | (7] Akhdan Zaafarani s x I-‘]manraat tag - Google Search I@Manfaat Tag dan Kategorid... | [ Manfat Memasang MetaTa... = | +

tikman.b dminfedit-t, post_tag |4y Pl &

® o+ New rm Howdy, sutikman [l 5

&' Dashhoard Soreen Options Help

i~ Tags
* Posts
Search Tags
Ml Posts Popular Tags i
- Bulk Actions ~ | Apply e
. Pemilvkada bkI
egories [0 MName Dascription Slug FPosts
Tags
S— Ao Neve T [ Secercah Harapan Dari Daun jati Secercah Harapan Dari Daun jali secerceh.harapan-dari-daun-jal 0
[l Pages Nams ] Pemiukada DI pemilukada-cki 1
& publications Iseh Penak Jamanku
The name is how it appears on yaur site,
© Comments [0 Name Description Shug Posts
(=l Appearance Slug Bulk Actions | Apply e

2] Settings
The "shig’ [s the URL-rieacdly version of the name. & Is usuelly aif lowercase Taits 6an be Selectively convertsd to cateyories NSIng the ta to catennn conversy
tains only letiers, numbers, and byphens,

Description

Issh Pensl Jameni]

The description s nat prominent by defewl; however, some themes may show
it

el New Tag

iistart P 9 & 7 O TapcaddnzaFar., | @ o anch o IS F 17 T wom
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3. Pada kol om ANameo tulis keyword dar.
4. Keti k pada kol om fADe daritagfosendacin 0 t ent a
5. KI'i k tombol AAdd New Tago.

EDIT POSTS

Edit Posts merupakan menu yang dipergunakan untuk memperbaharui content posts.
Prosesnya adalah sbb:

1. KI i Rostsi kemudi &lhPogiso | i hafmpi |l annya tampak
tampilan windows dibawah ini.

%) Posts < Akhdan Zaafarani/ WS — WordPress - Mozilla Firefox ‘ZHE‘E|
Fie Edt View Hsory Bookmarks Tools Help
"} Pasts ¢ Akhdan Zaafaran WS —WordPre... X | (] akdan Zaskarari W3 < | O/ sutionan - Cutiook Web App x[+

01 Jak fm - Radio Streaming

€ 7} susman.Hog.unas.ac dup-adrinedit php AICE 2l#

utikman [l s

Screen Optians  Help

(3! Dashhoard

i~ Posts  addnew
4 Posts ‘

Search Posts

Al () | Pubished (9) | Trash (1)

All Posts

Acd New Buk Actions v apply Show all dates ¥ View all categories ¥ | Fiter BE sttems
Cotegories ) .
Tage O Title Author Categories Tags L} Date
) Media [ LIMAMENIT UNTUK LIMA TAHUN DKI sutikman Serba Serbi Pemilukaca DI 201200627
Ecft | Guick Eclt | Trash | Yiew Publishied
[ Pages
= o MANKLU sulikman News Isih Penakamerku M2
B8 et th tem] s
- O [ SPANYOL CIAMIK sutikman Sepakbols o Tags 2GS
Fubiished

5 Appearance

[ Settings [ UNAS MELANGKAH MAJU sutikiman hleves: Mo Tags 2012106414
& Fublizher!
O Secercah Harapan Dari Daun Jati sulikman Serba Serbi Mo Tags 201 20801
Published
[] RoshergMerasa Purya Mobil Terbaik sutikman Formula 1 Mo Tags 20120601
Plblisherf
O Manchester United Tour Ke China sutikman Sepakbola, Spart Mo Tags 20 200801
Fublizher!
[ Manfaat air Putih Untuk P i sulikman Info ho Tags 201205530
Kebugaran Fublizhed J
O Selamat Datany subikman Infor Ma Tags 2020530
Fublizher!
M Title Author Categories Tags L} Date
hitpe s Ukikanan, blog. Urias. ac. djwp-adminjpast, phpZpost=61 faction =edt v

.| & Panduan w

Akbdan <-... | O TATIEPEMILIWANKE.. | ' tutorial-t

sttt Mo & " ©

o IEENEES <25

2. Kli k AEdito untuk memul ai memper bahar ui
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3. Setelah memperbaharui Updatebent posts, ke

QUICK EDIT

Quick Edit merupakan menu yang dipergunakan untuk memperbaharui title, lug dan
kategori pada menu APostsoOo. Prosesnya ada

1. KI i Rostsi kemudi &lhPogisd | i hafmpi |l annya tampak
tampilan windows pada halaman selanjutnya.
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